
GESTIÓN DEL AULA VIRTUAL

INICIAR, VER INFORMES Y EXPORTAR LA ASISTENCIA
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INICIAR, VER INFORMES Y EXPORTAR LA ASISTENCIA

ASISTENCIA

Una vez creada la sesión nos aparece la siguiente imagen:

En “Acciones” aparecen tres iconos que nos permiten, “Iniciar ” , “Editar” o “Eliminar la sesión” .
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ASISTENCIA

Cuando le damos al icono de “Iniciar” la sesión nos aparecerá la hoja para pasar lista, por defecto nos
aparece los miembros del grupo para el que hemos creado dicha sesión y las diferentes posibilidades de
asistencia o no a clase.

P: Presente R: Retraso J: Justificado I: Injustificada.

Una vez terminada la sesión, pulsaremos a “Guardar asistencia”.

Si los parámetros de asistencia (P, R, J o I) no nos gustaran o quisiéramos añadir alguno más tendríamos
que ir al menú de “Configuración”.
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ASISTENCIA

Una vez terminada la sesión y pulsado en “Guardar asistencia”, vemos que desaparece el icono de
“Iniciar” , apareciendo otro con forma de flecha que permite cambiar la asistencia.
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ASISTENCIA

Si los parámetros de asistencia no se adecúan a nuestras necesidades o quisiéramos añadir/modificar
alguno, tendríamos que ir en Asistencia al menú de “Conjunto de estados”, pudiendo configurar los estados
de la Asistencia como más nos interese para nuestro curso.
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Por otro lado podremos modificar la sesión (hora, fecha), para lo que sólo tendremos que pulsar sobre
“Editar” e ir a “ Cambiar Sesión”.
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ASISTENCIA

Si lo que queremos es ver los informes de asistencia de todos los estudiantes o de uno en particular,
tendremos que ir a “Acciones” e ir a la pestaña de “Informe”: Nos aparece la tabla de los alumnos con sus
parámetros, así como el % de asistencia. Habría que seleccionar el alumno y clicar en “Enviar un mensaje”,
así recibiría el informe.
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ASISTENCIA

Por último si queremos exportar la Asistencia a
una tabla de Excel lo haremos haciendo clic en
la pestaña de “Exportar” de “Acciones”.

Como vemos podemos incluir sesiones no
registradas, comentarios…

Sólo tendremos que clicar sobre “Ok” para poder
exportar la asistencia de todos los participantes.
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