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En apartado permite al docente pasar lista a los estudiantes que
asisten a clase, permitiendo cuatro niveles:

• P: presente
• A: ausente
• T: tarde
• E: excusa o justificante

La actividad de asistencia se puede combinar con el bloque de
Asistencia, así el alumno puede llevar un control del porcentaje de
asistencia que tiene en una asignatura.

Lo primero que tenemos que hacer para crear el módulo es activar
la edición del curso, iremos al apartado que nos interese y clicar en
“Añadir una actividad o un recurso” y seleccionar la opción de
“Asistencia”.
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En los ajustes generales del módulo tendremos
que rellenar los diferentes campos:

• Nombre: por norma general se deja
Asistencia. (En caso de existir varios tipos
de asistencia en un curso se pueden
diferenciar por el nombre. Por ejemplo:
Asistencia Teoría, Asistencia Práctica, …).

• Descripción: Podemos poner una breve
descripción de las características de la
Asistencia y podemos indicar que se
visualice o no.

• Calificación: máxima nota que podrá
obtener el alumno por su asistencia, 100
significa el 100 por cien de su nota (se
recomienda dejar siempre esta opción).
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En ajustes comunes del módulo
podemos ajustar la visibilidad
de esta tarea.

Una vez definidos estos
campos hacemos clic sobre el
botón “Guardar cambios y
mostrar”.
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Ahora debemos añadir
sesiones en nuestro recurso
Asistencia, ya que inicialmente
no habrá sesiones creadas.

Para crear una sesión vamos a
la pestaña “Añadir Sesión”.

Podemos crear sesiones
individuales o “Añadir varias
sesiones.
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Sesión individual:

• Tipo de sesión: Dependiendo de
cómo hayamos configurado la
actividad podremos hacer la
sesión para todos los
estudiantes o por grupos.

• Fecha de la Sesión: Elegiremos la
fecha de inicio de nuestro curso
(generalmente primer día de
clase).

• Tiempo: el tiempo en Horas que
va a durar la sesión (opcional).

• Descripción: texto explicativo
para dicha sesión (opcional).
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Añadir varias sesiones:
• Repetir la sesión, deberemos marcar

esta opción si queremos generar varias
sesiones con las características que
hemos definido en la sesión individual.

• Repetir los: marcamos los días que se
va a repetir la sesión.

• Repetir cada: escogemos la frecuencia
con la que se repite esta sesión (cada
semana, cada dos semanas, etc…).

• Repetir hasta: Elegiremos la fecha de fin
de nuestro curso (Si estamos hablando
de todo un cuatrimestre deberíamos
poner el último día de clase del
cuatrimestre). Finalmente deberemos hacer clic en el botón “Añadir” para crear la/s

sesión.
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Una vez creada la sesión nos aparece la siguiente imagen:
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Una vez creada la sesión nos aparece la siguiente imagen:

En “Acciones” aparecen tres iconos que nos permiten, “Iniciar ” , “Editar” o “Eliminar la sesión” .
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Cuando le damos al icono de “Iniciar” la sesión nos aparecerá la hoja para pasar lista, por defecto nos
aparece los miembros del grupo para el que hemos creado dicha sesión y las diferentes posibilidades de
asistencia o no a clase.

P: Presente R: Retraso J: Justificado I: Injustificada.

Una vez terminada la sesión, pulsaremos a “Guardar asistencia”.

Si los parámetros de asistencia (P, R, J o I) no nos gustaran o quisiéramos añadir alguno más tendríamos
que ir al menú de “Configuración”.
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Una vez terminada la sesión y pulsado en “Guardar asistencia”, vemos que desaparece el icono de
“Iniciar” , apareciendo otro con forma de flecha que permite cambiar la asistencia.
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